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1. PHAM VI LIEN QUAN 

- Cac don vi lien quan trong he th6ng quan Vi chat lugng. 

2. CAC TAI LIEU NO BO VA BEN NGOAI LIEN QUAN 

- Di'eu lchoan 4.2.3 lieu chuan ISO 9001:2008. 

3. DINH NGHIA THU :AT NGir VA Tir VIET TAT 
- HTQLCL: He th6ng quan 13'T chit lugng 
- DDLD: Dai dien lanh dao HTQLCL ISO 9001:2008 
- Thu k 'y ISO: Thu V Ban chi ciao xay dung ISO Chi cvc Chan nuoi va Thu y 
- Tai lieu not b6: cac tai lieu do Chi cvc ban hanh dugc sir dung trong 

HTQLCL ISO 9001:2008 nhu la cac thd tvc, quy trinh, tieu chuan, quy dinh, 
hiking dan, v.v.... 

Tai lieu ben ngoai: nhang tai lieu khong phai do Chi cuc ban hanh (Ludt, 
Phap lenh, Nghi dinh, Thong tu, Quyet dinh, huong clAn, v.v...). 

4. NOI DUNG 

4.1 Phe duyet tai lieu ve sy day du trtrov khi ban hanh 
- Tai lieu not b6 dugc xay dung theo trinh to nhu sau: 

4.1.1. Phong/tram/dan vi i  c6 nhu cau xay dung tai 	(hoac dugc Ban Lanh 
ciao phan cong) dux hien du thao tai lieu (theo dung the thirc, not dung quy dinh); 

4.1.2. Truerng phong/tram/don vi xem xet va ky trinh len Pho Chi cvc 
truirng phv trach linh vuc chuyfn mon cila dun vi; 

4.1.3. Pho Chi cvc twang phv trach linh \fix chuyen mon ki6'm tra va c6 
kie'n chi dao d6i voi tai lieu do phong/tram/don vi du thao, chuyen tra tai lieu lai 
cho phong/tram/don vi; 

4.1.4. Phong/tram/don vi thuc hien hoan chinh not dung tai lieu theo y  kin 
cua Ph6 Chi cvc twang phv trach linh vuc chuyen mon (neu co) va lap thd tvc 
Phieu a nghi tai lieu chuye'n den Thu 14 ISO de trinh Lanh dao Chi cvc phe 
duyet; 

4.1.5. Lanh dao Chi cvc ky phe duyet tai lieu; 
4.1.6. Thu V ISO chuyen cho Van thu Chi cvc de &rig dau va phat hanh tai 

lieu den cac nai lien quan theorrivc pham vi ap dung cua tai lieu. Viec phat hanh 
tai lieu c6 the dp dung he thon,g mang thong tin dien tix dm Chi cvc Chan nuoi va 
Thu y, nhung phai dam bao tai lieu phat hanh diing ban g6c tai muc 4.1.5 teen day 
va dugc ma hod bao ve tranh viec lam sai lech not dung tai lieu trong qua trinh 
phat hanh. Ban g6c g6m 02 ban, dugc luu tit tai Van thu Chi cvc va Thulc5f ISO. 
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4.1.7. Phong/tram/dcm vi to chirc thpc hien tai lieu da duce phe duyet, dam 
bao cac chirc danh lien quan trong tai lieu au nam ro not dung cong viec va thpc 
hien dung quy dinh. 

4.2. Xem xet, clap nhat khi can va phe duyet lai tai lieu 
Viec clap nhat, phe duyet lai tai lieu Oat sinh tir: 
4.2.1. Ban L'anh dao Chi cpc yeu cAu phong/don vi lien quan dieu chinh he 

th6ng tai lieu. 
4.2.2. Yeu cAu chinh sira tai lieuh  tir cacphOng/dcm vi, tnrong h9p nay yeu cAu 

phai dugc the hien thong qua 1 Phieu de nghi tai 	hoc yeu 	cling c6 the 
dugc the hien thong qua Phieu de nghi thine Win hanh dicing khac phyc/ phong 
ngira (co ghi 1'6 la de nghi sixa tai 1*1/ bieu mau va dugc Dal dien lanh dao phe 
duyet (the hien ten Phieu). 

Trinh to phe duyet lai 	dugc the hien tir mpc 4.1.2 ten day. Trueng 
hop nhang 161 nh6 trong tai liesu khong can thiet phai soan thao lai ma c6 the chinh 
sira bang tay (nhu: loi chinh ta, each hang, loi ky thuat danh may) dugc xac nhan 
bal. Twang phong/don vi bang 'each sira chira true tiep va 14 ten xac nhan ngay tai 
vi tri sira chita hoac &mg dau ton cUa don vi. 

4.3. Dam bao nhan biet dirge cac thay dui va tinh trang sira dui hien 
hanh cua tai lieu 

- Tinh tang thay d61 va sira dui hien hanh cua cac tai lieu he th6ng quan 
1)% chAt luong dugc nhan biet va the hien thong qua lan ban hanh, n4ay hieu lire tai 
cuoi moi trang 	tai lieu (ne'tk c6) va/ hoc ngay 	phe duyet an nhat 	tai 
lieu do. 

- TAt ca cac tai lieu c6 hieu lire thi hanh sau 05 ngay lam viec, Ice tir ngay 
hieu 1pc cua tai lieu (ntu co) va/ hoc ngay 14 phe duyet; neu khong c6 quy dinh 
nao Ichac. 

4.4. Dam bao cac ban cia tai lieu thich hop san co not sir dung 

- Thu 14 ISO kiem sok tat ca tai lieu ISO da dugc phe duyet. , 
Tai lieu sau khi duce phe duyet phai dugc Van thu clung dau va phat 

hanh den tat ca cac phong/don vi theo mpc pham vi ap dung cua tai 
- Cac tai lieu lien quan den phong/don vi nao thi phai Won c6 san tai not 

lam viec cua phong/don vi do. Cac tai lieu nay phai c6 dau hieu kiem sok theo quy 
dinh clued day. 

4.5. Dam bao tai lieu Win ro rang, de nhlan biet 
- Ban giSc dm he th6ng tai lieu not bO phai co chit 14 song cua ngu6i phe 

duyet, ducyc dong dAu trOn cila Chi cpc Chan nuoi va Thu y tai chit 14 cila nguiyi 
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phe du)* va dugc &rig giap lai fat ca cac trang cua tai Wu (n6u nhieu han 1 
trang); dugc luu hai ban tai Van thu Chi civic va Thu 14 ISO (day ding la 
Phong/Dcm vi co the khong sir dung ban sao cua tai Wu). 

- Cac ban sao chinh auk cua he thtmg tai lieu not bO (sao chvp tir ban gOc 
hoc dugc in tir mang thong tin din tir dm Chi cvc Chan nuoi va Thu y) ban hanh 
den cac phong/dan vi phai dugc Truerng phong/dcm vi xac nhan ngay tai trang dau 
phia teen, ben trai cua tai lieu bang cach kY ten, dung dau ten ciia don vi va &mg 
giap lai tat ca cac trans 	tai lieu (neu in tir mang thong tin din tir). Neu don vi 
chua hoc khong co dau ton thi sir dung dau tr6n cila Chi cvc Chan nuoi va Thu y 
&rig treo tai trang dau phia tren, ben trai cua tai lieu va dong giap lai tat ca cac 
trang. 

- Cac ban sao chinh thirc cua N thOng tai lieu not 1)0 ma khong co con &du 
theo quy dinh nay xem nhu khgrig dugc kiem soat, c6 nghia la khong phu hgp neu 
sir dung. 

4.6. Dam bao cac tai lieu co ngutm gtIc ben ngoai dirge nhan biet va viec 
phan phoi chfing dirge kiem slat 

- He thOng tai lieu ben ngoai la nhang van ban quy pham phap luat (Phap 
luat nghi dinh, thong tu, quyet dinh, chi thi, twang dan, v.v...). Tom lai, he 

thOng tai lieu ben ngoai la tat ca cac van ban quy pham phap luat do cac ca quan 
Nha nuot (cap tren ngang cap) hoac chinh Chi cvc Chan nuoi va Thu y ban hanh 
the hisri duoi clang van ban ma Chi cvc phai chiu su dieuchinh va bat buOc ap 
dung, nhang tai lieu k-y thuat chuyen mon bat buOc hoc khuyen khich ap dung 
(neu co). 

- Ngodi ra cac van ban quy pham phap luat clang ten CONG BAO cling 
dugc xem la mot ph'an cua W thong tai lieu ben ngoai. Viec ap dung cac van ban 
quy pham phap luat c6 hie:u luy thi hanh ke tir ngay clang cong bao co the dugc 
Chi cvc Chan nuoi va ThU y nhan biet khi truy cap mang interne hoc sir dung bat 
ky hinh thirc nao (vi du: h9p, tap huan, trien khai,...). 

Tuy nhien sau dO, Van thu Chi cvc phai thu thap va luu till day du it nhAt 
mot bO an ban cila CONG BAO va tiep nth la van ban chinh thirc cua cac van ban 
quy pham phap luat. 

- Cac van ban quy pham phap luat dugc Van thu &rig cldu cong van 6n, 
sao chvp va chuyen den cac phong/dan vi lien quan. 	Ong cac phong/dan vi co 
trach nhiem kiem sok cac van ban nay. 

- Chi cue Chan nuoi va l  Thu y yeu cAu tat cac phong/dan vi lap Danh 
muc van ban quy pham Oaf, 1u4t theo tirng linh vgc trong pham vi ap dung. 

4.7. Ngan ngira viec sir dung cac tai lieu loi thZri va ap dung cac dAti 
hieu nh4n biet thich hop neu cluing dugc giir lai vi muc dich nao do 
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- Neu ban hanh he thOng tai lieu nOi bO mai ducfc chinh sira tir he thOng tai 
lieu cu thi cac phong/don vi co trach nhiem thu hoi he thong tai lieu cu de loci bó 
bang cach gach cheo hoac xe be) hoac hilly bang may hily giay. 

- Neu van ban quy pham phap 1u4t ducic thay the mot phan bang mot van ban 
quy pham phap luat mai thi chi can cap nhat them ten van ban mai vao Danh 
muc van ban quy phm phap 1u4t. 

- Neu van ban quy pham phap luat duvc thay the toan phan bang mot van ban 
quy pham phap 1114 mai thi cap nhat thay the ten van ban mai vao Danh muc 
van ban quy phm phap 1u4t (xoa ten van ban di, them ten van ban mai). 

- Neu he thOng tai lieu not b0 va ben ngoai khOng con hieu luc nhung can luu 
trir de tham khdo thi phOng/don vi có nhu cau luu lai tham khao phai sir dung dau 
hieu nhan biet pha hop (theo mau), tranh viec sir dung tai lieu loi 

Mau dau hieu nhan biet tai lieu tham khao: 

TAI LIEU LOI THOI 
CHI THAM KHAO 
Da' ductc ban hanh TL 
mai, co hieu hrc tix 
ngay• 	 

- Tat nhien, he thOng tai lieu 161 thed nay phai duov tach biet va nhan biet khac 
vai he thOng tai lieu hien hanh clang có hieu hrc. 

5. HO SO LUM 

TT A Ten ho so' Noi lulu Thai gian luu 
1 Phieu de nghi tai lieu Thu V ISO 03 nam 
2  PhiL a nghi thvc hien 1-1.nh 

(tong khac phvc/ phong ngira 
PhOng/Dcm vi lien quan 
Thu Vi ISO 

03 nam  

Danh muc van ban quy pham 
phap luat 

3 Chi Phong /Don vi lien quan luu ban &me 
,, 	., 	,. nhat cap nhat mai nhat Danh mvc tai lieu not N 
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