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QUY TRINH MUA SAM
TAI SAN CO PINH
(cd gid tri dwéi 100 tri¢u dong)

SO NONG NGHIEP VA PTNT
| THANH PHO HO CHi MINH
' CHI CUC CHAN NUOI THU Y

1. PHAM VI AP DUNG:
- Ban Lanh dao Chi cuc
- Phong Té chirc hanh chinh, phong Tai chinh Tong hop
- Céc phong, don vi lién quan

2. TAILIEU LIEN QUAN: ,
- Ludt quan ly, st dung tai san cong s6 15/2017/QH 14 ngay 21/6/2017.
- Lufit dau thau s6 43/2013/QH 13 ngay 26/11/2013.

3. DINH NGHIA THUAT NGU VA TU VIET TAT:
- Phong TCHC: Phong T chirc hanh chinh.
- Phong TCTH : Phong Tai chinh téng hop.
- TSCP: Tai san cb dinh.
- PM QLCV: Phin mém quén ly cong van.

Soanvan bim toRg Gtri qua Email
danxdy dmgKH | 50 ooy | COmgVAN | s chocac | Lons thing 5
hang ndm v€ mua sim hudng dan pflc‘)né don vi hang ndm
TSCD ’ i
Don vi xdy dung ké | Céc phong, don | KH mua sdm 5 s Cham nhat
hoach mua sém TSCP | Vi truc thudc Tscp | Nopvéphong | ngay 10/6
nam TCTH hang ndm
|- Phong TCHC | Béng téng hop B,""infh?gl%g;’i Chém nhit
Téng hopnhuciu [c6 y kién can | nhu cau mua glcr vc (kém bin ngay 20/6 hang
mua sam TSCD toan [thi€t mua sim | sim TSCD. Ane h nhug nam
Chi cuc TSCD. _— ;‘-’F)’
- Phong TCTH .
can doi kinh phi.
- Trong 05 ngay
Bang tong hop |,: 3
Phé duyét nhu cau nhu cdu mua Bilng P,M QI‘“CV k\e tr ngay
z . : . : . | Chuyén phong | phong TCTH
mua sam TSCD toan | Chi cuc truéng |sim TSCP cé 2 g
. ; S LS TCTH, TCHC t6 | chuyén Ban
Chi cuc but phé Chi cuc Y &
o truong. chirc thuc hién | tong hop nhu
. , & cau.
To th'rc thuc hién (ké
tir dau nam sau khi du
toan dugc S& nganh
phé duyét)
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Thyc hién mua sim

5.1 TSCD 5 triéu - 20
triéu
Trong mc}t
- L4y bio gid - Céc béo gia. thang ké tir
aybaoe - Phong TCHC ngdy cac phong
trién khai 1y it nhan Bang tong
nhét ba béo gi4. . : hop nhu ciu
3l | Té trinh lua chon - Phong TCTH | - T¢ trinh lya trgcrylr?h c}:llél;:':c. ¢ mua sam
dom vi ouns oho | 18p & trinh lya | chon don vi & PAS CAWYEL ITSCD toan Chi
vicung cap chon ) don vi| cungcap. cuc da duoc
cung cap. Chi cyc trudng
phé duyét.
- Phong TCTH | - Hop dong
- | kinh t€ ho#c
mua ban.
- Phong TCHC | - Bién ban
nghiém thu, ..
Lap hop ddng kinh té ' giao nhén. " Th?l glan thi
h sor B 3 : .. | NOp vé Phong | hién theo hop
5.1.2 va theo doi két qua, - Héa don tai TCTH ddne da ky Két
thuc hién hop ddng. chinh. &
- Bién ban ban
giao TSCD.
- Giay d¢€ nghi
thanh toan
] (néu cb).
Thuc hién mua sdm
52 | TSCD tir 20 triéu dén
dudi 100 triéu
Trong rfuf)t
- Ly béo gié - Phong TCHC |~ C4c bdo gié. - | Bangke
.3 x sk & ngay cac phong
trién khai lay it | hin Bane tn
-Laptotrinhhoic | nht ba bio gié. el
bién ban lya chon don |- Phong TCTH | ... .. Trinh Chi cyuc| 9P ™M
5.2.1 d y: n 1en . + To trinh hoac < B N mua sam
vi cung cap. lap bién ban va | .. ., . trudng phé duyét 5 .
£ , bién ban va TSCD toan Chi
: Quyct dinh chi Quyét dinh chi cuc da duoc
- Soan Quyét dinh chi | dinh nha cung [ < p :
: . X X dinh nha cung Chi cuc trudng
dinh nha cung cép cap. X 5 4
cap. phé duyét.
599 Lap hop dong kinh t¢ |- Phong TCTH |- Hop ’déng Nop vé Phong | Thoi gian thuc
- va theo ddi két qua, | - Phong TCHC | kinh té. TCTH hién theo hop
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thuc hién hop dong.

- Bién ban
nghiém thu,
giao nhén.

- Héa don tai
chinh.

- Ban thanh ly

co).

giao.

- Gidy dé nghi
thanh toén
(néu co).

hop ddng (néu

- Bién ban ban

dong da ky két

GHI CHU: Déi v6i TSCP cin mua gip de phuc vu k1p thoi cong tac thi cac don vi khong thuc hién
budc 1, bude 2 ma soan thdo cong vin dé xut mua ndp vé vin thu Chi cuc , chuyén phong TCHC
TCTH. Phong TCTH phéi hop véi phong TCHC tham muu trinh Ban 1dnh dao phé duyét sau d6 )

chic thuce hién.
5.HO SO LUU TRU LIEN QUAN :
TT Tén bidu miu/hd so Noi lru Thoi gian lru giir t6i thiéu
1 | Céng vin dé xudt cua céc phong, don vi Luu trit 5 nim theo Luat ké todn
mua sam TSCD Van thu i
2 | Ké hoach chuoqg trinh’ cOng tic hang Céc‘phc‘)pg, don | Luu trit 5 ndm theo Luét ké toan
nam cac don vi vé mua sam TSCD. vi dé xuat mua
3 |Bang tong hop nhu cdu mua sim toan sam Luu trit 5 ndm theo Luét ké toan
Chi cuc. i
4 | Cac bdo gia . Phong TCTH | Luu trit 5 ndm theo Luét k€ toan
5 | To trinh va bién ban lya chon nha cung | Phong TCTH | Luu trit 05 ndm theo Lu4t Ké toan
cap
6__| Quyét dinh chi dinh nha cung cép Phong TCTH | Luu trit 05 nim theo Ludt K& toén
7 | Hop dong mua bén hang héa Phong TCTH | Luu trit 05 ndm theo Luét Ket: todn
8 | Bién ban nghiém thu, giao nhan Phong TCTH | Luu trit 05 nim theo Luét K§ todn
9 | Bién ban ban giao i Phong TCTH | Luu tritr 05 nam theo Luat K& toan
10 | Bién ban thanh 1y hop dong Phong TCTH | Luu trit 05 ndm theo Luft K¢ toan
11 | Gidy dé nghi thanh toén Phong TCTH | Luu trit 20 ndm theo Luét K§ toan
12 | Hoéa don B9 tai chinh Phong TCTH | Luu trit 20 ndm theo Luét K€ todn
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LUU PO QUY TRINH
MUA SAM TAI SAN CO PINH
(C6 gia tri dwéi 100 triéu dong)

Buéc thye hién LUU PO TRACH NHIEM
Buo Soan vian ban huéng dan xay dung
(trong ts;;g) SHATg KH hang nim vé mua sim TSCD Phibng TETH
Budc 2 l
A A Y 3\ . A
(ch&m nhat ngay 10/6 Pon vj xay dung k& hoach mua sim TSCD nim Céc phong, don vi tryc thudc
hang nim) l
Budc 3 Téng hop nhu ciu mua sim TSCP toan Chi cuc - Phong TCHC c6 y kién cin thiét
(cham nhat ngay 20/6 mua sim TSCP.
hang nam) - Phong TCTH cén déi kinh phi
Buéc4
(trong 05 ngay ké tir ; -
ngé?/ Phong TCTH Phé duyét nhu cau mua sam TSCD Chi eye trréng
chuyén bang tong hop toan Chi cuc
nhu ciu)
. Bude 5
(Ké tir dau nam sau khi
du todn dAlIQC %0 nganh T chitc thuc hién >
phé duyét)
Budc 5.1 ,
Thyc hién mua sim TSCP
- 5triéu -20 triéu
Buéc 5.1.1 Léy béo gia g re
(trong mot thang ké tir Té trinh lya chon - IZhbng TCHC trien khai lay it
ngay céc phong nhan nhat ba béo gia.
s 2 - Phong TCTH 14p to trinh lya
bang tong hop da dugc shionAdi vi cune:ch
CCT duyét) 0 i cung cap.
'7 r
Lap hop dong kinh té va theo dai ket qua, thuc
Buéce 5.1.2 hién hop dong
i A : - Phong TCTH
(thuc hién theo hgp dong
da ky két) - Phong TCHC




SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CHI CUC CHAN NUOI THU Y

PHIEU DE NGHI TAI LIEU
Don vi d& nghi: Phong Tai chinh Tong hop
Dé nghi: (chon mét hodc nhiéu 6 dudi ddy bang cdch danh ddu M vao 6 thich hop vdi dé nghi)
Q Ban hanh b sung O Sira ddi tai liéu '® Ban hanh lai tai liéu O Khac: oo,

Théng tin lién quan dén tai li¢u/ biéu mAu (@ién ddy di thong tin vao bang nay dé tién cho viéc ddi chiéu)

Tén tai liéu/ biéu miu

Quy trinh Qui trinh mua sim tai san cb dinh.
Mi héa tai liéw/ biéu mau (néu cd): Ngay ban hanh: /4/2018

QO Noi dung ds nghi dinh kém (néu c6 sdn noi dung dé nghi, vui long dinh kém va ghi ré 16ng sé trang dinh kém)
Pé nghi ban hanh méi quy trinh do thay ddi rat nhiéu noi dung.

Q Noi fiung dé nghi viét tay (viét tay ngi dung dé nghi vio bang nay néu khong dinh kém nji
dung dé nghi)

STT | Trang Noi dung dé nghi
1
2
3
4
5
6
Ngay __/__/201__ Ngay /04 /2018
M Phuhop O Khong phi hop Pon y) d& nghi
2 quyét ctia Pai dién 1anh dao

Lin ban hanh: 04 Ngay hiéu luc i - 4 - 2018, ! Trang: 1/1
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