SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CHI CUC CHAN NUOI VA THU Y

$6:239 /QP-CCCNTY-HCTH Thanh phé Hé Chi Minh, ngay o¢thdng 10 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh N¢i quy co’ quan cua Chi cuc Chan nuéi va Thu y

CHI CUC TRUONG o
CHI CUC CHAN NUOI VA THU Y THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Quyét dinh s6 1176/QD-SNNMT-VP ngay 16 thing 9 niam 2025 ciia
So Nong nghiép va Moi truong Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh chic
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chicc cua Chi cuc Chan nuoi va Thi y
Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cur Ludt Thuc hién dan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022,

Can cir Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thuc hién dan chu 6 co so;

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Phong Hanh chinh - Téng hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan cua Chi cuc
Chan nuéi va Tha y.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay Quyét dinh sd
204/Qb-CCCNTY ngay 08 thang 7 ndm 2019 cta Chi cuc Chan nudi va Thu y.

Piéu 3. Truong phong Phong Hanh chinh - T,éng hop, Truong cac phong
chuyén mon, Tméng cac tram truc thude, Gidm doc Trung tdm Chan doan xét
nghiém Vé’f)iéu tr1 bénh dong vat, t6 chiic, ¢ nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./. =

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- BCH bBBP; BLD Chi cuc;

- Chi Bboan TN, Chi H6i CCB;
- Luu: VT, HCTH, Thu (01b).
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NOI QUY
Co quan cia Chi cuc Chan nuoi va Thay
i theo Quyét dinh s6 239 /OP-CCCNTY-HCTH ngayosthdng 10
nam 2026 cua Chi cuc Chan nuéi va Thu y)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé nguyén tic, 1& 16i 1am viéc va quan hé cong tac
cua Chi cuc Chan nu6i va Tha y (sau day viét tat 1a Chi cuc).

2. Poi twong ap dung

Toan thé cong chure, vién chire, nguoi lao dong trong Chi cuc va cac tb
churc, ca nhan khi dén lién hé cong tac hodc lam viéc véi don vi.

Piéu 2. Muc dich thyc hién

1. Nang cao ¥ thire t6 chtrc ky ludt ctia cong chuc, vién chire, ngudi lao
dong va cac to churc, ca nhan khi dén lién h¢ cong tac hodc lam vi¢c voi don vi.

2. Xay dung phong cach tng xtr vdn minh, lich sy cua cong chuce, vién
chtrc, nguoi lao dong thudce Chi cuc trong thuc hién nhiém vy hudng t61 muc ti€u
xay dung d6i ngii cong chirc, vién chirc ¢ pham chét dao dirc tét, hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

3. La mot trong cac can ct dé danh gia, xép loai, khen thuong hodc xtr 1y
trach nhiém cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong trong viéc thuc hién tot hoac
vi pham cac chuan muc quy dinh trong thuc hién nhiém vu.

Dieu 3. Cac hanh vi nghiém cam

1. Hat thudc 14 tai noi 1am viéc, trong co quan va nhitng noi cAm hut thudce
14 theo quy dinh.

2. Xa rac, nuéc khong ding noi quy dinh, gdy 6 nhiém mdi truong.
3. Lam anh hudng dén an ninh, gy tiéng 6n qua mirc.

4. Gay that thoat tai san cong, lang phi trong stir dung dién, nudc, dién thoai,
van phong pham,...

5. Piéu khién phuong tién tham gia giao thong khi d sir dung ruou bia, do
uong co6 con; khong doi mii bao hiém khi di xe may, xe may dién, xe dap dién,...
vuot toc do quy dinh.

6. Udng rugu bia, d6 uéng c6 con ngay trude va trong gid hanh chinh, gio
nghi trua ctia ngay lam viéc, ngay truc.
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7. Banh bac, tham gia céac t€ nan xa hoi dudi moi hinh thirc; cac hinh thirc
mé tin di doan trong co quan.

8. Moi biéu hién cira quyén, hach dich, gay phién ha, sach nhiéu trong khi
thi hanh nhiém vu.

Picu 4. Ché d6 va thoi gian lam viéc

1. Hang tuan lam viéc vao cac ngay thi: Hai, Ba, Tu, Nam, Sau; nghi thtr
Bay, chu Nhat va cac ngay L¢, Tét theo quy dinh.

2. Thoi gian lam vi€e (gio hanh chinh)

a) Budi sang : 07 gio 30 dén 11 gio 30.

b) Budi chiéu : 13 gior 00 dén 17 gior 00.

3. Lam viéc ngoai gid hanh chinh

a) Truong hop phai lam viéc ngoai gio hanh chinh trong ngay lam viéc hoac
vao ngay nghi, cong chuc, vién chiic, nguoi lao dong phai c6 ké hoach cu thé bdo

cao Lanh dao phong xem x¢&t, trinh Lanh dao Chi cyc phé duyét va gui Phong
Hanh chinh - Tong hgp dé theo doi, nam bat thong tin.

b) Lanh dao cac phong chuyén mon chiu trach nhi€ém quan 1y thoi gian lam
viéc cua cong chure, vién chure, nguoi lao dong trong tirng bd phén cong tac.

Piéu 5. Trach nhiém ciia céng chire, vién chirc, nguwoi lao dong

1. Chép hanh dung thoi gian lam viéc theo quy dinh, stir dung c6 hi¢u qua
thot gian lam viéce.

2. Trang phuc gon gang, dung quy dinh tai Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan va Quy ché van hoa cong so; phai deo the tén, phu hiéu,
cap theo quy dinh trong thoi gian lam vigce.

3. Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, chap hanh sy phin cong
nhiém vu cua cép trén; hoa nha, van minh, lich su trong giao tiép, ung xu. Nghiém
cAm moi biéu hién cira quyén, hach dich, nhiing nhiéu, gy phién ha trong giai
quyét cong viéc.

4. Trong gio lam viéc phai gitr trat ty, khong lam viéc riéng; khong choi
game trén may tinh, di¢n thoai, khong tu tap noi chuyén riéng; khi di ra khéi co
quan phai bao cao voi Lanh dao phong. Cé y thure gitt gin v¢ sinh noi lam viéc,
khu vuc sinh hoat chung cua co quan.

5. Khong dugc st dung ruou, bia va cac dd udng cé con ngay trudc va trong
gi0 hanh chinh, gio nghi trua cua ngay lam viéc, ngay truc, ké ca khi t6 chirc hoi
nghi (trir truong hop tiép khdch déi ngoai do Lanh dao Chi cuc quyét dinh va chiu
trach nhiém); khong hat thude 14 trong phong 1am viée, phong hop, hoi trudng.

6. C6 y thirc dam bao vé€ sinh phong lam viéc, khu vuc sinh hoat chung cua
co quan, khu vé sinh cong cong; vt rac, chat phé thai dang noi quy dinh; thuc
hién nghiém chinh quy dinh phong chéng chay no; tiét kiém dién, nudc; khong dé
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cac vat dé no, chat dé chay trong phong lam viéc; ngat dién, khéa ctra khu vuc
duogc giao quan 1y trudc khi ra vé.

7. Chép hanh cac quy dinh dam bdo an ninh trat ty trong tru so; khong tiét
16, cung cép tai liéu cho ngudi khac khi chua c6 y kién cua Truong phong, riéng
dbi voi tai liéu mat phai co y kién dong ¥ ca Lanh dao Chi cuc.

8. Khong sir dung tai sdn co quan vao muc dich ca nhan, khong tu y mang
tai san cong ra khoi co quan hodc di chuyén, lam thay doi vi tri cic trang thiét bi
va phuong tién lam viéc khi chua dugce su déng ¥ cua Lanh dao phong, Lanh dao
Chi cuc (d6i vdi tai san ding chung).

9. Céac phuong tién giao thong nhu: xe 0 t6, xe may, xe di€n, xe dap phai
dé ngay ngén, dung noi quy dinh; khong dé xe chin 16i di lai; khi di lai hodc dd
trong khu vuc co quan khong duoc giy tiéng on. Truong hop xe dé lai qua dém
tai co quan phai bao truc tiép cho bd phan bao vé quan 1y va dé xe vao diing noi
quy dinh.

10. Chép hanh va thyc hién nghiém tic viéc don tiép khach dén lién hé cong
tac theo sy phan cong cua Lanh dao phong, Lanh dao Chi cyc. Thai d§ hoa nha,
vui vé va phoi hgp, ho trg 1an nhau trong thuc hién cac cong viéc trong qué trinh
don tieép khach.

Piéu 6. Pdi v6i cac to chire, ca nhan dén 1am viéc, lién hé cong tac

1. Phai xuat trinh gidy giéi thiéu, gidy moi, gidy to tiy than véi Bao vé tru
0, tuan theo sy hudng dan ctia Bdo v¢ khi ra, vao tru so.

2. Khong mang hung khi, vii khi, chat d& chay nd, hoa chit doc hai, hang
qudc cAm, cac vat, chit gdy mat vé sinh vao khu vuec tru so.

3. Khéach dén lién hé cong tac phai theo huéng dan cua bao ve, dé xe ding
noi quy dinh, deo thé khach va khong di lai 16n xdn lam mat trat ty trong co quan.

4. Xe 0 t0, xe may, xe dap phai dé ding noi quy dinh.

5. Phai gilr gin v€ sinh tai cac khu vuc vé€ sinh va cac noi cong cong, khong
vut gidy, rac lam mat v¢ sinh co quan.

6. Co quan khong giao dich, khong lam viéc v6i nhiing nguoi trong tinh
trang say ruou, nguoi mac ching tim than khong kiém soat duoc hanh vi.

Piéu 7. P6i voi bao vé

1. Thudng truc, bao vé co quan 24/24 gio tit ca cac ngdy trong tuan (ké ca
ngay nghi hang tuan, nghi 18 theo quy dinh); khong nho nguoi ngoai truc. Thyc
hién nghiém tic ché d6 nhan, giao ca hang ngay theo quy dinh, ngay gio tryc cu
thé cua timg bao vé tu thoa thun, thdng nhat va sip xép cua Linh dao Phong
Hanh chinh - Tong hop va ¢6 lich truc cu thé hang thang.

2. Trong gid 1am viéc phai mic trang phuc chinh té, deo thé theo quy dinh,
khong lam vi¢e riéng, khong dugce to chire an uong hoac uong ruou bia trong thoi
gian lam nhi€ém vu bao v¢€, khong bo ca truc, thuc hién tuan tra, bdo v¢ an ninh co
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quan. Chép hanh nghiém céac ndi quy, quy ché, quy dinh ciia co quan, tuyét doi
khong dua nguoi ngoai vao nghi lai trong khu vue co quan.

3. Tao diéu kién tot nhat cho khach dén lién hé cong tac, chiu trach nhiém
kiém soat khach dén co quan, huong dan khach dén lién h¢ cong tac, dé cac
phuong ti€n giao thong (6 t6, xe may, xe dap...) gon gang, dung noi quy dinh.

4. BDong, m¢ cong chinh moi1 khi c6 xe 0 t6 ra, vao co quan trong thoi gian
truc bdo v¢, khoa cong co quan khi hét gio hanh chinh.

5. Hang ngay, theo d&i viéc chap hanh quy dinh vé thoi gian lam viéc, dé
xe 0 t0, xe may khong ding noi quy dinh, gitt gin, thuc hién v€ sinh khudn vién
co quan, cham soc cdy canh

6. C6 trach nhiém béo vé tot tinh hinh an ninh trat tu, an toan tai san co
quan; thuong xuyén kiém tra hé théng phong chdy, chita chay, hé thong dién,
nudc cua co quan. Khi c6 hién tuong bat thuong xay ra phai bao cao kip thoi cho
Lanh dao Phong Hanh chinh - Tong hop xtr 1y, giai quyét.

Picu 8. To chirc thue hién

Trudng phong Phong Hanh chinh - Tong hop, Truéng cac phong chuyén
mon, Trudng cac tram truc thudc, Giam dbc Trung tim Chan doan xét nghiém va
Diéu tri bénh dong vat va td chtrc, c4 nhan lién quan dén lién hé cong tac tai Chi
cuc Chan nu6i va Tha y c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Noi quy nay.

Trong qua trinh thyc hién N§1 quy co quan, truong hgp phat sinh kho khan,
vudng mic, kip thoi phan anh vé Phong Hanh chinh - Téng hop bao cdo Lanh dao
Chi cuc stra doi, bd sung phu hop./.
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